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PRAVILNIK
ZA POSTUPANJE NAUCNO-TEHNOLOSKOG PARKA
CRNE GORE d.o.0. PODGORICA
PRILIKOM SPROVODENJA POSTUPKA HITNE NABAVKE

Podgorica, oktobar 2019.godine



Na osnovu &lana 29 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,Sluzbeni list
CG* br. 42/11, 57/14, 28/15 i 42/17) i Pavilnika o sadrZaju akta i obrascima za
sprovodenje hitnih nabavki (,Sluzbeni list CG*, broj 49/17), Odbor direktora dana 23.
oktobra 2019.godine, donio je

PRAVILNIK
ZA SPROVODENJE POSTUPKA HITNE NABAVKE
U NAUCNO-TEHNOLOSKOM PARKU CRNE GORE d.o.0.

I. OPSTE ODREDBE

Clan1
Pravilnikom za sprovodenje postupka hitne nabavke u Nauéno-tehnoloskom parku Crne
Gore d.o.0. (u daljem tekstu: Pravilnik), definisu se osnove pripreme i vodenje postupaka hitnih
nabavki, uz postovanje nacela javnih nabavki za nabavku roba, usluga i radova.
Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim Pravilnikom shodno se primjenjuju
odgovarajuce odredbe Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon) kojim se ureduju

javne nabavke i propisa donijetih na osnovu Zakona.

Clan 2
Naucno-tehnoloski park Crne Gore d.o.o. (u daljem tekstu: NTP CG) ¢e bez sprovodenja
postupka javne nabavke iz ¢lana 20 Zakona, sprovesti hitnu nabavku u cilju otklanjanja i
spreCavanja opasnosti od nepredvidenih dogadaja na koje nije moglo ili ne moze da utige,
otklanjanja posljedica tih nepredvidenih dogadaja, ugroZenosti zdravlja i Zivota gradana, ako nije

U mogucnosti da sprovede postupak javne nabavke i postupi u rokovima odredenim Zakonom.

NTP CG mozZe da pokrene postupak hitne nabavke ako su za tu nabavku obezbijedena
finansijska sredstva.
Clan 3
NTP CG ne moze sprovesti postupak hitne nabavke sa namjerom da diskriminige ili

favorizuje bilo kojeg ponudaca.

Postupak hitne nabavke sprovodi sluzbenik za javne nabavke, na naéin koji osigurava

postovanje nacela javnih nabavki: nacela ekonomi¢nosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava,
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nacela obezbjedenja konkurencije, nacela transparentnosti postupka nabavke i nacela

ravnopravnosti.

Clan 4
Predmet hitne nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nacin

koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta hitne nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudadu.
Predmet hitne nabavke mora biti opisan potpuno, jasno i razumljivo, na nacin koji
omogucava podno$enje odgovarajuce ponude po vrsti, kvalitetu, cijeni, kao i po drugim potrebnim

svojstvima i uslovima od znacaja za pripremu ponude i izvr§enje ugovora.

Clan 5
Procijenjena vrijednost hitne nabavke mora biti valjano odredena u trenutku podetka
postupka hitne nabavke.
Izracunavanje procijenjene vrijednosti hitne nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa

porezom na dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clan 6
Komunikacija i razmjena informacija u postupku hitnih nabavki izmedu NTP CG,
zainteresovanih lica i ponudaca moze se vrsiti elektronskim putem, telefaksom i drugim sredstvima
komunikacije, prema izboru NTP CG, na nacin kojim se moZe dokazati slanje, odnosno prijem

informacije.

Clan7
Postupak hitne nabavke pokrece se odlukom u pisanom obliku koju donosi Izvr$ni direktor

na Obrascu 1, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

U odluci iz stava 1 ovog ¢lana navode se razlozi i dogadaji koji su uticali na nemogucnost

primjene postupaka javnih nabavki, u skladu sa Zakonom i posebnim propisima.

Clan 8
Prikupljanje ponuda sprovodi se na osnovu Zahtjeva za dostavljanje ponuda - Obrazac 2
(u daljem tekstu: Zahtjev), koji je sastavni dio ovog Pravilnika, a koji priprema sluzbenik za javne

nabavke i dostavlja Izvrénom direktoru na saglasnost i potpis.



Nacin dostavljanja ponuda, kao i rok za dostavljanje ponuda, odreduje se u Zahtjevu iz
stava 1 ovog ¢&lana.

Sluzbenik za javne nabavke ¢e Zahtjev iz stava 1 ovog €lana uputiti na adrese najmanje
tri potencijalna ponudaca, telefaksom, elektronskom postom, ili direktnom predajom na arhivi
ponudaca.

lzuzetno od stava 3 ovog ¢lana, kada konkretnu nabavku moze pruZiti/realizovati samo
jedan ponudag, nabavka se realizuje na osnovu profakture/predrauna jednog ponudaéa.

U zahtjevu za dostavljanje ponuda navodi se i tacan datum i vrijeme isteka roka za
dostavljanje ponuda.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Ponudac dostavlja samo jednu ponudu i ne moze je mijenjati.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku, ukori¢ene i zapakovane
u zatvorenoj koverti na kojoj su na prednjoj strani napisani: naziv i adresa narucioca, tekst ,ponuda
- ne otvaraj, naziv i broj javne nabavke, a na poledini zatvorene koverte: naziv, broj telefona i

adresa ponudaca.

Clan 9
Ponuda je izjava pisane volje ponudac¢a da isporuci robu, pruzi usluge, ili izvede radove u
skladu sa uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudaci su u obvezni ispuniti sve zahtjeve traZzene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudac izrazava cijenu ponude u eurima.
Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude moraju biti uraunati svi troskovi i popusti na ukupnu ponudenu cijenu, sa

posebno iskazanim PDV-om.

Clan 10
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda mogu biti:
- najniza ponudena cijena, ili

- ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponudaé mozZe da
dokazuje:
- pisanom izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i krivicnom odgovorno$éu, i

- dostavljanjem originala ili ovjerene kopije trazenih dokaza.

Obrazac izjave iz stava 2 ovog ¢lana ¢ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.



Clan 11

O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu
ocjeni i vrednovanju ponuda na Obrascu 3, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Ocjena i vrednovanje ispravnih ponuda vr$i se u skladu sa zahtjevima i kriterijjumima
navedenim u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije, kao
najpovoljnija bi¢e izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve

uslove navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Clan 12
Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda, sacinjava se Obavjestenje o ishodu
postupka hitne nabavke, koje potpisuje Izvréni direktor i sluzbenik za javne nabavke.
Obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke sacinjava se na Obrascu 4, koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.
Obavjestenje o ishodu postupka narugilac je obvezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom
ponudacu koji je dostavio ponudu, telefaksom ili elektronskom postom.

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Clan 13
NTP CG izvrSenom dostavom obavjestenja o ishodu postupka hitne nabavke sti¢e uslove
za zaklju€enje ugovora o nabavci.

Ugovor potpisuje Izvrsni direktor.

Clan 14
NTP CG zadrZava pravo da ponistiti postupak hitne nabavke u bilo kojoj fazi postupka i o
tome obavijesti sve u€esnike u postupku.
Obavjestenje o obustavi postupka, objavljuje se na oglasnoj tabli/internet stranici NTP CG,

u roku od tri dana od dana njegovog sacinjavanja.

Clan 15
Odluka o pokretanju postupka hitne nabavke, obavjeStenje o ishodu postupka i
ugovor/fakturu/racun o hitnoj nabavci, u roku od tri dana od dana okon¢anja postupka hitne

nabavke, objavljuju se na oglasnojtabli/internet stranici NTP CG.

Il. EVIDENCIJA, 1ZVJESTAVANJE | CUVANJE DOKUMENTACIJE



Clan 16
Evidencija postupaka hitnih nabavki vodi se u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o evidenciji
sprovedenih postupaka javnih nabavki, zakljutenih ugovora o javnim nabavkama i evidenciji
nabavke male vrijednosti i hitnih nabavki, na propisanom Obrascu 2, koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.
Evidenciju postupaka hitnih nabavki vodi sluzbenik za javne nabavke za svaku finansijsku

godinu.

Clan 17
IzvjeStaj o sprovedenim hitnim nabavkama vodi se u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o
izvjestaju o sprovedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama
male vrijednosti i hitnim nabavkama, na propisanom Obrascu C, koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.
lzvjeStaj o sprovedenim hitnim nabavkama vodi sluzbenik za javne nabavke za svaku

finansijsku godinu.

Clan 18
Dokumentaciju o postupku hitne nabavke NTP CG je duzno da ¢uva tri godine, u skladu

sa Zakonom.
Il ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i za ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuju se na internet stranici
NTP CG.

Clan 20

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

Podgorica, 2.%.10.2019




OBRAZAC 1

Narudilac

Broj

Datum

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15 i
42/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (,Sluzbeni list CG*,

broj ), ovlaséeno lice __ (naziv narucioca) donosi

ODLUKU

o pokretanju postupka hithe nabavke

1. (naziv i sjediSte narucioca) pokre¢e postupak hitne nabavke za nabavku (vrsta i opis
predmeta nabavke) .

2. Sredstva za hitnu nabavku obezbijedena su (izvor sredstava).

3. Postupak hitne nabavke sprovesée sluzbenik za javne nabavke u roku od ___ dana od

dana donos$enja ove odluke.

Obrazlozenje razloga hitnosti

Ovlaséeno lice narucioca

(potpis ovlaséenog lica)

M.P.




OBRAZAC 2

Narudilac

Broj

Datum

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15 i
42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (,Sluzbeni list CG*,

broj ), (naruéilac) dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA HITNU NABAVKU

| Podaci o naruciocu

Naruéilac: Lice/a za davanje informacija:
Adresa: Postanski broj:

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

Il Predmet nabavke:

O robe
O usluge
O radovi

lll Opis predmeta nabavke:




IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uracunatim PDV-om €

V Tehnicke karakteristike ili specifikacije

VI Nacin pla¢anja

VIl Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge:

VIIl Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

O najniza ponudena cijena broj bodova 100

L1 ekonomski najpovoljnija ponuda, sa slijede¢im podkriterijumima:

O najniza ponudena cijena

O rok isporuke roba ili izvr$enja usluga ili radova

O kvalitet

O tekuci troSkovi odrzavanja

O troSkovna ekonomic¢nost

O tehnicke i tehnoloske prednosti

O program i stepen zastite Zivotne sredine,
odnosno energetske efikasnosti

0 post-prodajno servisiranje i tehnicka pomoé

[ garantni period, vrsta i kvalitet garancija
| garantovana vrijednost

O obezbjedenje rezervnih djelova

0 post-garantno odrzavanje

O estetske i funkcionalne karakteristike

O

brojbodova [ |
brojbodova [ ]
brojbodova [ ]
brojbodova [ |
brojbodova [ |
brojbodova [ ]

brojbodova [ ]
brojbodova [ |

brojbodova [ ]
brojbodova [ ]
brojbodova [ ]
brojbodova [ ]
brojbodova | ]



IX Rok i nacin dostavljanja ponuda

Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljutno sa danom

godine do sati.

Ponude se mogu predati:

[0 neposrednom predajom na arhivi naru¢ioca na adresi

O preporu¢enom posiljikom sa povratnicom na adresi

O elektronskim putem na meil adresu

X Rok za donosenje obavjestenja o ishodu postupka

Xl Druge informacije

Sluzbenik za javne nabavke Ovlasceno lice narugioca

M.P.
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Narucilac

OBRAZAC
¢! P
Broj
Mjesto i datum
ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI | VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke , hakon izvrSenog prijema pristupila/o

je pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (navesti dan i godinu poéetka rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom

zahtjevom, ponude sljedecih ponudaca:

: o 0 Nacin dostavljanja | Vrijeme dostavljanja
Ime ponudaca Sjediste ponudaca
ponude ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:
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Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti

ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom cinjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti

ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvrsio vrednovanje ispravnih ponuda:

I po kriterijumu najniza ponudena cijena i:

1) Ponudi ponudaca , za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

2) Ponudi ponudaca za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

3)

[0 Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,

odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. __(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. _ (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. __(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
L
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Prijedlog ishoda postupka:

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaze ovlaséenom licu narucioca:

U (naziv ponudjaca) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od

I obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) , (_potpis)

Saglasan sa predlogom:

Ovlaséeno lice naruéioca : (ime i prezime) , (_potpis)

Popis priloga:

O Predlog Obavjestenja o ishodu postupka.

eura;
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Narucilac

Broj

Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
HITNE NABAVKE

OBRAZAC 4

| Podaci o naruéiocu

Narucilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska posta (e-mail): Internet adresa:

Il Predmet nabavke:

[0 robe,
O usluge,
[ radovi.

Il Opis predmeta nabavke:

IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uracunatim PDV-om

V Ishod postupaka nabavke male vrijednosti je

O obustavljanje postupka nabavke ili

14




O izbor najpovoljnije ponude

VI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke:

VIl Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno

podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. __(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. __(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. __(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
4. ...

VIl Naziv ponudjaca ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska posta (e-mail): Internet adresa:

IX Cijena najpovoljnije ponude

X Sa izabranim ponudac¢em narucilac

O ¢e zakljuéiti ugovor

[ Ce realizovati predmetnu nabavku na osnovu raéuna/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke Ovlaséeno lice narucioca
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M.P.

Odgovorno lice narucioca — starjesSina
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