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Na osnovu Zakona o upravljanju, unutragnjoj kontroli i unutradnjoj reviziji u javnom sektoru ("Sl.
list CG", br. 89/2025 od 5.8.2025.), ¢lana 15 Ugovora o osnivanju Naucéno-tehnoloskog parka
Crne Gore br. 07/87-2 broj/ref 01-326 od 28.01.2019. godine, Clanova 13 i 14 Statuta
Nauéno-tehnologkog parka Crne Gore broj 01-425/26-2366 i 01-3791/4/1 od 11.06.2026. godine,
Odbor direktora Naugno-tehnologkog parka Crne Gore dana 21.09.2026. godine donosi:

Pravilnik o kori§éenju sluzbenih vozila

Clan1
Ovim Pravilnikom utvrduju se uslovi, nagin i postupak kori§¢enja sluzbenih vozila
Nauéno-tehnologkog parka Crne Gore d.o.0. Podgorica (u daljem tekstu: NTP CG), nacin
njihovog odrzavanja i evidencije, prava i obaveze korisnika sluzbenih vozila, kao i nacin
pracenja i kontrole troskova nastalih kori$¢enjem sluzbenih vozila.

Cili ovog Praviinika je obezbjedivanje ekonomicnog, efikasnog, racionalnog i sigurnog
korigéenja sluzbenih vozila, kao i odgovornog upravljanja imovinom NTP CG.

Clan 2
Sluzbena vozila koja su evidentirana kao osnovna sredstva NTP CG koriste se za potrebe
obavljanja poslova i zadataka iz djelokruga rada NTP CG, na nacin i pod uslovima utvrdenim
ovim Pravilnikom.

Korisnik sluzbenog vozila, u smislu ovog Pravilnika, je zaposleni NTP CG kojem je odobreno
kori&éenje sluzbenog vozila za obavljanje sluzbenih poslova i zadataka.

Clan 3
Sluzbena vozila mogu se koristiti na teritoriji Crne Gore i u inostranstvu, iskljucivo za potrebe
obavljanja sluzbenih poslova i zadataka NTP CG, osim u slucaju iz ¢lana 7 ovog Pravilnika.

Za koris¢enje sluzbenog vozila za sluzbeno putovanje u inostranstvo neophodno je prethodno
odobrenje IzvrSnog direktora.

Clan 4
Za koriséenje sluzbenog vozila radi obavljanja odredenog sluzbenog zadatka izdaje se putni
nalog za koridéenje sluzbenog vozila, koji izdaje Izvrsni direktor, odnosno zaposleni kojeg on
ovlasti.
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Putni nalog narogito sadrzi podatke o korisniku vozila, vozilu, svrsi putovanja, relaciji,
vremenu koridéenja, podetnom i zavrénom stanju kilometraZze, kao i druge podatke od
znacaja za pracenje kori¢enja vozila.

Korisnik sluzbenog vozila duzan je da putni nalog uredno popuni i, po zavrsetku koriscenja
vozila, isti dostavi Sektoru za poslovnu podrdku i odrZivost.

Clan 5
Sluzbeno vozilo ne moze se koristiti u privatne svrhe, osim u slu¢ajevima iz ¢lana 7 ovog
Pravilnika.

Izuzetno od stava 1 ovog &lana, sluzbeno vozilo moZe se koristiti u privatne svrhe u slucaju
kada je dato na stalnu upotrebu u skladu sa ¢lanom 7 ovog Pravilnika.

Kori&éenje sluzbenog vozila u privatne svrhe mimo uslova utvrdenih ovim Pravilnikom smatra
se neovlaséenim koridéenjem sluzbenog vozila

Clan 6
Sluzbena vozila koriste se, po pravilu, u toku radnog vremena NTP CG.

U sluaju potrebe obavljanja poslova iz nadleznosti NTP CG nakon radnog vremena,
kori§éenje sluzbenog vozila odobrava Izvr$ni director, odnosno zaposleni kojeg on ovlasti.

Odobrenje iz stava 2 ovog &lana nije potrebno za vozila koja su data na stalnu upotrebu u
skladu sa ¢lanom 7 ovog Pravilnika.

Clan7
NTP CG moze posebnim aktom, zbog znacaja i specificnosti poslova koje obavljaju, dodijeliti
sluzbeno vozilo izvrénom direktoru ili drugom zaposlenom na stalnu upotrebu za poslovne
potrebe i privatne svrhe, odnosno 24 ¢asa dnevno.

Aktom iz stava 1 ovog &lana utvrduju se narogito korisnik vozila, period koris¢enja, uslovi
koriséenja, nac¢in vodenja evidencije i druga pitanja od znacaja za kori§c¢enje vozila.
Pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila ne moze se prenijeti na drugo lice.
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Odluku o dodjeli sluzbenog vozila na stalnu upotrebu lzvrSnom direktoru donosi Odbor
direktora.

Odluku o dodjeli sluzbenog vozila na stalnu upotrebu drugom zaposlenom donosi Izvrsni
direktor, uz postovanje uslova utvrdenih ovim Pravilnikom i raspoloZivih finansijskih sredstava
NTP CG.

Pravo na stalnu upotrebu sluZbenog vozila li¢no je pravo korisnika i ne mozZe se prenijeti na
drugo lice bez prethodnog odobrenja.

Korisnik kojem je vozilo dato na stalnu upotrebu odgovoran je za njegovo pravilno, savjesno i
namjensko korid¢enje, kao i za blagovremeno prijavijivanje kvarova, ostecenja i drugih
okolnosti od znacaja za bezbjedno koris¢enje vozila.

Clan 8
Sluzbena vozila, osim vozila koja su data na stalnu upotrebu u skladu sa ¢lanom 7 ovog
Pravilnika, na kraju radnog dana parkiraju se na parkingu NTP CG, odnosno na drugom
parking prostoru koji obezbijedi NTP CG.

lzuzetno, kada to zahtijevaju potrebe sluzbenog posla ili drugi opravdani razlozi, vozilo se
moze parkirati na drugom odgovarajuéem i bezbjednom parking prostoru.

Clan 9
Ukoliko su sva sluzbena vozila u upotrebi ili ukoliko je kori§éenje taksi prevoza ekonomicnije,
zaposleni moZe koristiti usluge taksi prevoza radi blagovremenog obavljanja sluzbenog
zadatka.

Karticu za taksi prevoz zaposleni preuzima u Sektoru za poslovnu podrSku i odrZivost, koji
vodi evidenciju koris¢enja usluga taksi prevoza.

Clan 10
Zaposlenom se moze odobriti kori$¢enje sopstvenog vozila u sluZzbene svrhe, ako priroda
posla to zahtijeva, a u cilju njegovog hitnog i efikasnog obavljanja, ukoliko sluzbena vozila
nisu na raspolaganju.

Odobrenje za korig¢enje sopstvenog vozila u sluzbene svrhe daje Izvrsni direktor.
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Za koriséenje sopstvenog vozila u sluzbene svrhe obradunava se naknada u skladu sa
vazecéim propisima i internim aktima NTP CG.

Tro8kovi putarine i parkiranja priznaju se uz dostavljanje odgovarajuc¢e vjerodostojne
dokumentacije.

Kazne za saobracajne prekrSaje snosi lice na koje kazna glasi.

Odobrenje za koriS¢enje sopstvenog vozila u sluzbene svrhe daje lzvrsni direktor
potpisivanjem obrasca, odnosno zahtjeva za koriS¢enje sopstvenog vozila u sluzbene svrhe.

U izuzetnim sluc¢ajevima, kada sluzbena vozila nisu dostupna, a priroda posla zahtijeva
koricenje motornog vozila, moZe se odobriti najam rent-a-car vozila.

Postupak i realizacija najma rent-a-car vozila sprovode se u skladu sa vazecim propisima i
internim aktima NTP CG kojima se ureduju nabavke.

Clan 11
Korisnik sluzbenog vozila duZan je da vozilo koristi savjesno, odgovorno i u skladu sa
njegovom namjenom, tehnickim karakteristikama, saobracajnim propisima i potrebama
sluzbe, kao i da se stara o njegovoj tehni¢koj i drugoj ispravnosti.
Zaposleni je narodito duzan da:

— posjeduje vazeéu vozacku dozvolu za kategoriju vozila koje koristi;
— kod sebe ima uredno popunjen putni nalog;

— prilikom preuzimanja vozila provjeri njegovo stanje i uoene nedostatke ili kvarove bez
odlaganja prijavi Sektoru za poslovnu podrsku i odrzivost;

— nakon kori$¢enja vrati sluzbeno vozilo u stanju u kojem ga je preuzeo, uz uvazavanje
uobi¢ajenog habanja;

— ne ustupa sluzbeno vozilo drugom licu bez prethodnog odobrenja IzvrSnog direktora;

— ne koristi vozilo protivno njegovoj namjeni ili mimo odobrenja;
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— ne upravlja sluzbenim vozilom pod dejstvom alkohola, opojnih droga ili drugih

psihoaktivnih supstanci, niti u stanju koje uti¢e na sposobnost bezbjednog upravljanja
vozilom;

— u sluéaju krade sluzbenog vozila bez odlaganja obavijesti IzvrSnog direktora i nadlezne
organe;

— u slucaju saobracajne nezgode bez odlaganja obavijesti |zvrSnog direktora i, kada je to
propisano ili potrebno, policiju i druge nadlezne organe;

— u slu¢aju saobracajne nezgode sa povrijedenim licima ili vecom materijalnom Stetom

obavezno pozove policiju i preduzme druge mjere u skladu sa zakonom.

Clan 12
Evidencija koriS¢enja sluzbenih vozila nalazi se na recepciji NTP CG.

Evidenciju o preuzimanju i vrac¢anju kljuceva i vozila vodi zastitar, odnosno drugo lice koje
odredi NTP CG.

Podaci iz evidencije koriste se za potrebe kontrole koris¢enja vozila, pracenja predene
kilometraZe i troSkova, kao i za druge opravdane potrebe NTP CG.

Clan 13
Tehni¢ko odrzavanje i servisiranje sluzbenih vozila vr§i se kod ovlas¢enih servisera za tu
vrstu usluga, angaZovanih u skladu sa vaze¢im propisima i internim aktima NTP CG.

lzuzetno, sluzbeno vozilo moze biti servisirano kod drugog servisera u opravdanim
slu¢ajevima, naro€ito zbog hitnosti popravke, nemogucnosti popravke kod ovlas¢enog
servisera, nedostatka rezervnih djelova ili neadekvatnosti usluga za odredeni tip vozila, uz
odobrenje IzvrSnog direktora.

Clan 14
Sektor za poslovnu podrsku i odrzivost zaduzen je da vodi evidenciju o sluzbenim vozilima,
koja sadrzi:

— podatke o korisniku odnosno licu odgovornom za kori§¢enje sluzbenog vozila;
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— tehnicke podatke o vozilu, ukljudujuci vrstu vozila, proizvoda¢a, model, godinu
proizvodnje, vrstu goriva, snagu motora, boju, broj Sasije i predenu kilometrazu;

— podatke o registraciji vozila, ukljucujuci registarske oznake, datum registracije i isteka
registracije;

— podatke o polisi osiguranja i osiguravaju¢em drustvu;

— podatke o potrosnji goriva i maziva,

— podatke o redovnim i vanrednim tehnickim pregledima i servisima;
— podatke o ostecenjima na vozilu;

— podatke o troSkovima odrzavanja i drugim troS8kovima vezanim za koriS¢enje

sluzbenog vozila.

Sektor za poslovnu podrsku i odrzivost stara se o pravovremenoj registraciji sluzbenih vozila,
odnosno produZenju vaZzenja saobracajnih dozvola, kao i o blagovremenom izvrSavanju
obaveza u vezi sa osiguranjem vozila.

Clan 15
Zaposleni koji koristi sluzbeno vozilo duzan je da troSkove nastale za vrijeme njegovog
kori§¢enja pravda putnim nalogom i odgovaraju¢om racunovodstvenom dokumentacijom, kao
§to su fiskalni radun, slip o kori§¢enju kartice na prodajnom mjestu i druga vjerodostojna
dokumentacija.

Clan 16
NTP CG snosi troskove registracije sluzbenih vozila, redovnog i vanrednog odrzavanja vozila,
servisnih i tehnickih pregleda, maziva, putarina, obaveznog i kasko osiguranja, goriva i druge
opravdane tro$kove nastale koris¢enjem sluzbenih vozila.

Visina sredstava za gorivo utvrduje se godi$njim finansijskim planom NTP CG.

Tro$enje sredstava za gorivo prati se na osnovu predene kilometraze, potrosSnje goriva i
drugih podataka iz evidencije sluzbenih vozila.
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Tro8kovi nastali kori§éenjem sluzbenog vozila u privatne svrhe, kada je takvo koriS¢enje
odobreno u skladu sa ¢lanom 7 ovog Pravilnika, ureduju se aktom o dodjeli vozila na stalnu
upotrebu.

Clan 17
Obradun i praéenje potro$nje goriva i maziva za sluzbena vozila vrsi Sektor za poslovnu
podrsku i odrzivost.

Pracenje potrosnje vr§i se na osnovu podataka o predenoj kilometraZi, koliCini i vrijednosti
nabavljenog goriva i maziva, kao i drugih podataka relevantnih za kontrolu potrosnje.

U slugaju utvrdivanja znacajnog odstupanja od uobicajene ili ocekivane potrodnje, Sektor za
poslovnu podrsku i odrZivost duZan je da o tome obavijesti IzvrSnog direktora i preduzme
odgovaraju¢e mjere u cilju utvrdivanja razloga odstupanja

Clan 18
Sektor za poslovnu podrsku i odrZivost podnosi Izvr$nom direktoru najmanje jednom godiSnje
izvjeStaj o voznom parku koji sadrzi narocito podatke o predenoj kilometrazi, potrosnji goriva i
maziva, servisima, registraciji, troSkovima odrzavanja i oStecenjima na vozilima.

Clan 19
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku po kojem je Pravilnik
donesen.
Clan 20

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli NTP CG.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Interna procedura o naknadi
troSkova sopstvenog automobila u sluzbene svrhe br. 01/19-42 od 31.12.2019. godine
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