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Na osnovu &lana 15 Ugovora o osnivanju Nauéno-tehnoloskog parka Crne Gore br. 07-87/2 i broj/ref
01-326 od 28.01.2019. godine, &lanova 8 i 9 Statuta Nauéno — tehnoloskog parka Crne Gore br.
13/1-633/25-6648/4 | 01-2827/5 od 20.06.2025. godine, Odbor direktora Naugno-tehnolodkog parka

Crne Gore dana 24.09.2025. godine donosi
PRAVILNIK O SLUZBENIM PUTOVANJIMA

Clan 1

Pravilnik o sluzbenim putovanjima odnosi se na zaposlene i na lica koja se upudéuju na sluzbeno
putovanje po nalogu Nauéno-tehnolokog parka Crne Gore. Pravilnik o sluzbenim putovanjima
odnosi se na putovanja unutar i van zemlje.

Ovim Praviinikom obezbjeduje se efikasno i transparentno upravljanje troskovima vezanim za
sluzbena putovanja.

Clan 2

Sluzbeno putovanje u zemlji podrazumijeva putovanje na koje se zaposleni ili lice koje se upucuje
na sluZbeno putovanje po nalogu Naugno-tehnoloskog parka Crne Gore, upucuje da izvrsi odredeni
sluzbeni posao van mjesta svog zaposlenja, koje je udaljeno vise od 30 km, a po osnovu kojeg
ostvaruje naknadu trogkova prouzrokovanih sluzbenim putovanjem.

SiuZbeno putovanje u inostranstvo podrazumijeva putovanje iz zemlje u stranu drzavu i obratno, iz
jedne strane drzave u drugu stranu drzavu i iz jednog mjesta u drugo mjesto na teritoriji strane

drzave.

Pod sluzbenim putovanjem se podrazumijeva i putovanje radi struénog usavr$avanja, specijalizacije,
posjete seminarima, konferencijama i sli¢no u trajanju do 15 dana.

Clan 3

Prilikom planiranja i odobravanja siuzbenih putovanja, svi zaposleni i lica koja se upuéuju na
sluzbeno putovanje po nalogu Naugno-tehnoloskog parka Crne Gore, duzni su da se pridrzavaju
nacela ekonomiénosti, odnosno da planiraju sluZbena putovanja na nacin da ona prouzrukuju $to

manji tro$ak za Drustvo.
Drustvo ée snositi samo nuZne troskove putovanja, i to:

1. za sluzbeno putovanje u zemlji zaposlenom ili licu koje se upuéuje na sluzbeno putovanje po
nalogu Naugno-tehnolo$kog parka Crne Gore pripada dnevnica, naknada putnih troskova,
naknada tro$kova za smjestaj i naknada troskova prevoza;
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2. za sluzbeno putovanje u inostranstvo zaposlenom ili licu koje se upuéuje na sluzbeno
putovanje po nalogu Naugno-tehnoloskog parka Crne Gore pripada dnevnica, naknada
tro$kova za smjestaj sa doruckom i naknada tro$kova prevoza.

Svako sluzbeno putovanje u inostranstvo mora biti prethodno odobreno od strane izvrnog direktora.

Clan 4

Zaposleni koji se upuéuje na sluzbeno putovanje popunjava zahtjev za odobrenje sluzbenog
putovanja, koji se dostavlja na odobrenje finansijskom sektoru i izvrdnom direktoru, a uz koji se
prilaZze pozivno pismo i agenda.

Na osnovu odobrenog zahtjeva, izvréni direktor donosi odluku kojom se odobrava sluzbeno
putovanje, nakog Sega finansijski sektor otvara nalog za sluzbeno putovanje.

Finansijski sektor utvrduje visinu akontacije na osnovu visine dnevnice za zemlju u koju se zaposleni
upuéuje na sluzbeno putovanje, broja dana koje ce provesti na sluzbenom putovanju, visine troskova
smjestaja, kao i ostalih trodkova koji mogu nastati po tom osnovu, i ista se isplaéuje prije upuéivanja
na sluzbeno putovanje.

Zaposleni je duzan da nakon povratka sa sluzbenog putovanja finansijskom sektoru dostavi zahtjev
za odobravanje sluZbenog putovanja, odluku kojom se odobrava sluZbeno putovanje, popunjen
nalog i izvjestaj sa sluzbenog putovanja, agendu i dokaze o plaéenom iznosu nastalih troskova, kako
bi se opravdali nastali troskovi u roku od 3 dana od dana povratka sa sluZbenog putovanja. Svi rauni
koji su nastali tokom sluzbenog putovanja moraju biti dostavljeni uz putni nalog.

U slu¢aju da je isplacena akontacija manja od realno nastalih troSkova sluzbenog putovanja uplacuje
se razlika na tekuéi radun zaposlenog, odnosno potrazuje razliku od zaposlenog ukoliko je iznos
akontacije bio veéi u odnosu na opravdane i realno nastale troskove sluzbenog putovanja.

Clan 5

Lice koje se upuéuje na sluzbeno putovanje po nalogu Nauéno-tehnoloskog parka Crne Gore
popunjava zahtjev za odobrenje sluZbenog putovanja, koji se dostavlja na odobrenje finansijskom
sektoru i izvrénom direktoru, a uz koji se prilaze pozivno pismo i agenda.

Na osnovu odobrenog zahtjeva, izvréni direktor donosi odluku kojom se odobrava sluzbeno
putovanje.
Finansijski sektor utvrduje visinu akontacije na osnovu visine dnevnice za zemlju u koju se lice

upucuje na sluzbeno putovanje, broja dana koje ce provesti na sluzbenom putovanju, visine troskova
smjestaja, kao i ostalih troskova koji mogu nastati po tom osnovu.
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Lice koje se upuduje na sluzbeno putovanje po nalogu Naucno-tehnoloskog parka Crne Gore je
duzno da nakon povratka sa sluZbenog putovanja finansijskom sektoru dostavi Zzahtjev za
odobravanje sluZbenog putovanja, odluku kojom se odobrava sluzbeno putovanje, izvjestaj sa
sluzbenog putovanja, agendu i dokaze o placenom iznosu nastalih tro§kova, kako bi se opravdali
nastali trodkovi u roku od 3 dana od dana povratka sa sluzbenog putovanja. Svi rauni koji su nastali
tokom sluzbenog putovanja moraju biti dostavljeni uz dokumentaciju.

U sluéaju da je isplaéena akontacija manja od realno nastalih troskova sluZbenog putovanja uplacuje
se razlika na tekuéi radun lica koje se upucuje na sluZbeno putovanje po nalogu Nauéno-tehnoloskog
parka Crne Gore, odnosno potraZuje razliku od lica koje se upucéuje na sluzbeno putovanje po nalogu
Naué&no-tehnologkog parka Crne Gore, ukoliko je iznos akontacije bio veci u odnosu na opravdane
i realno nastale tro§kove sluzbenog putovanja.

Clan 6

Zaposlenom ili licu koje se upuéuje na sluzbeno putovanje po nalogu Nauéno-tehnoloSkog parka
Crne Gore priznaju se troskovi od mjesta rada zaposlenog do mjesta odredista i trodkovi prevoza u
mjestu u koje je zaposleni upucen na sluZzbeno putovanje u cjelosti, na osnovu vozne karte ili racuna.

Zaposienom ili licu koje se upuéuje na sluzbeno putovanje po nalogu Naudno-tehnoloskog parka
Crne Gare dozvoljeno je putovanje avionom u ekonomskoj putnickoj klasi.

Rezervaciju avio karte sprovodi finansijski sektor. Sve rezervacije za sluzbena putovanja moraju se
obaviti preko izabrane putni¢ke agencije.

Zaposleni i lice koje se upucuje na sluzbeno putovanje po nalogu Nauéno-tehnoloskog parka Crne
Gore u obavezi je da pisanim putem uputi zahtjev za rezervaciju avio karte, po moguénosti 10 dana
prije dana upuéivanja na sluzbeno putovanje.

Taksi prevoz je dozvoljeno koristiti u inostranstvu na relaciji od aerodroma do hotela i obratno ukoliko
ne postoji gradski prevoz, u situacijama kada je gradski saobrac¢aj ogranicen zbog vremena dolaska
ili polaska sa aerodroma, kao i u situacijama kada priroda aktivnosti zbog kojih se zaposleni ili lice
upucuje na sluzbeno putovanje ne dozvoljava koriscenje drugog prevoza. Za vrijeme boravka u
inostranstvu, preporu¢uje se koridéenje gradskog prevoza, dok se taksi prevoz moze Koristiti
iskljuéivo u navedenim situacijama.,

Prilikom korigéenja sluzbenog vozila u svrhe stuzbenog putovanja vréi se nadoknada putarine i
parkiranja. Kazne za saobracajne prekriaje snosi fizicko lice na koje kazna glasi.

Privatni automobil u sluzbene svrhe se moZe koristiti izuzetno uz saglasnost izvrénog direktora,
odnosno ukoliko sluZbeni automobil nije na raspolaganju. U tom slu€aju se obradunava naknada u
visini od 25% cijene litra goriva po predenom kilometru i realni troSkovi putarine i parkiranja.
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Clan 7

Rezervaciju hotelskog smjestaja sprovodi finansijski sektor. Sve rezervacije za sluzbena putovanja
moraju se obaviti preko izabrane putni¢ke agencije.

Zaposleni i lice koje se upuéuje na sluzbeno putovanje po nalogu Nauéno-tehnoioskog parka Crne
Gore u obavezi je da pisanim putem uputi zahtjev za rezervaciju hotelskog smjestaja po mogucnosti
10 dana prije dana upuéivanja na sluzbeno putovanje.

Troskovi noéenja priznaju se u gjelini prema prilozenom racunu.

Clan 8

Za sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu, pla¢anje troskova hrane predvideno je u vidu dnevnica.
Iznos dnevnice i naknada troskova za sluzbeno putovanje u zemlji i inostanstvu utvrden je Uredbom
o naknadi trodkova zaposienih u javnom sektoru.

Ukoliko je na sluZzbenom putovanju obezbijeden samo smjestaj sa dorugkom, dnevnica se isplacuje
u cjelosti.

Ukoliko je na sluZbenom putu obezbijeden jedan obrok (rudak ili vecera), dnevnica se umanjuje za
40%.

Ukoliko je na sluzbenom putu obezbijedena ishrana (rugak i vegera), dnevnica se umanjuje za 60%.

Ako je obezbijeden prevoz, smjestaj, ishrana i odredena novéana naknada od organizatora koji je
uputio poziv, zaposlenom ne pripada naknada troskova sluZbenog putovanja u inostranstvo.

Sluzbena putovanja koja se finansiraju iz sredstava donatora, bice obratunata u skladu sa
standardima i pravilima koja donosi donator.

Clan 9
Obra&un dnevnice u zemlji i inostranstvu vréi se na sljedeci nacin:

1. 24 &asa provedena na sluzbenom putovanju racunaju se kao jedna dnevnica;
vrijeme provedeno na sluzbenom putovanju izmedu 12 i 24 &asa radunaju se kao jedna

dnevnica;
3. vrijeme provedenc na sluzbenom putovanju izmedu 8 i 12 &asova racunaju se kao pola

dnevnice;
4. vrijeme provedeno na sluzbenom putu u trajanju do 8h dnevnica se ne obracunava.
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Clan 10

Za poslovna putovanja u zemije koje podlijeZu viznom reZimu, zaposlenom se nadoknaduju svi
trodkovi koji nastanu prilikom podno$enja zahtjeva za izdavanje vize.

Clan 11

Polisa putnog osiguranja obezbjeduje se zaposlenom koji se upucuje na sluzbeno putovanje, a koja
pokriva trodkove u slugaju potrebe ukazivanja medicinske pomoci za vrijeme boravka u inostranstvu.

Clan 12

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Drustva.
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