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NAUCNO-TEHNOLOSKOG PARKA CRNE GORE

Podgorica, novembar 2025. godine



Lista kategorija registraturske grade Nauéno-tehnolotkog parka Crne Gore

Istorijat

Naucno-tehnoloSki park je osnovan kao drustvo sa ograniéenom odgovorno$éu Ugovorom o
osnivanju Naucno-tehnoloSkog parka Crne Gore br. 0-87/2 od 28.01.2019. i br./Ref 01-326 od
28.01.2019. godine, &iji su osnivadi Viada Crne Gore i Univerzitet Crne Gore. Partnerstvo Vlade
Crne Gore i Univerziteta Crne Gore ima za cilj da uz zajednicku viziju Nau&no-tehnoloski park
Crne Gore postane kljuéno mjesto na kojem ¢e se spajati inovativni i kreativni pojedinci i
projekti, uz intenzivnu saradnju nauénoistrazivacke i privredne zajednice, radi stvaranja jakog
inovaciono-preduzetni¢kog ekosistema zemlje. Njegova osnovna misija jeste pruZanje podrike
razvoju inovacija, istraZivanja i tehnoloskog preduzetnistva, povezivanjem nauénoistraZivaékih
institucija, privatnog sektora i drzavnih organa. Sjediste Nacuno-tehnologkog parka nalazi se u
okviru kampusa Univerziteta Crne Gore u Podgorici, &ime je omogucéena bliska saradnja sa
akademskom zajednicom. Prostor obuhvata modernizovane kancelarije, coworking prostore,
sale za sastanke, laboratorije, konferencijske prostorije, kao i tehni¢ku i struénu podrsku
korisnicima usluga.

Nauéno-tehnoloski park Crne Gore je ostvario partnerstva sa brojnim regionalnim i evropskim
nauéno-tehnolo$kim parkovima, univerzitetima, mreZzama i organizacijama, i postao kljuéni stub
u sprovodenju Strategije pametne specijalizacije Crne Gore (S3) i Nacionalne strategije za
inovacije, promoviduéi razvoj tehnoloski zasnovanih re$enja i digitaine transformacije.

Organi Drustva su: Skupstina osnivaca, Qdbor direktora i 1zvréni direktor.
Skupstina je najvisi organ upravljanja Drustvom.
Drustvom upravija Odbor direktora, a redovnim poslovanjem rukovodi lzvréni direktor.

Djelokrug rada Skupétine osnivaca, Odbora direktora i Izvrénog direktora utvrdeni su Ugovorom
o osnivanju, Statutom i Zakonom.

Nadleznost, uslovi, postupak i nacin izbora i razrieSenja Odbora direktora i Izvrénog direktora
utvrdeni su Ugovorom o osnivanju, Statutom i Zakonom.

Odbor direktora broji 5 €lanova, koje Skupstina osnivaca imenuje na 4 godine, tri ¢lana imenuje
Viada Crne Gore, dok 2 ¢lana imenuje Univerzitet Crne Gore. |zvrsni direktor se bira javnim
konkursom na mandat od 4 godine.
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Na osnovu &lana 11 stav 3 Zakona o arhivskoj djelatnosti ("Sluzbeni list CG", broj 49/10 i 40/11
od 08.08.2011), &lana 3 i 4 Pravilnika o sadrZaju i naginu izrade liste kategorija registraturske
grade i nadinu odabiranja i predaje arhivske grade drZavnom arhivu ("Sluzbeni list CG", br.
058/11 od 06.12.2011), &lana 15 Ugovora o osnivanju Nauéno-tehnoloskog parka Crne Gore
br. 07-87/2 od 28.01.2019. i br./Ref 01-326 od 28.01.2019, &lanova 8 i 9 Statuta Naucno —
tehnoloskog parka Crne Gore br. 13/1-633/25-6648/4 i 01-2827/5 od 20.06.2025. godine,
Dopisa Drzavnog arhiva — Komisija za davanje saglasnosti na Listu kategorija registraturske
grade br. 01-085/25-1467/2 od 24.10.2025. godine, Odbor direktora Nau¢no-tehnologkog parka
dana 27.11.2025. godine donosi sljedecu:

LISTU
KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE
NAUCNO-TEHNOLOSKOG PARKA CRNE GORE

' Redni | o | ErE
Broj Vrsta — Sadrzaj predmeta . Rok ¢uvanja
Dokumentacija 0 osnivanju, registraciji i organizaciji rada NTP-a
| 1. | Osnivacki akti N Trajno
| 2 R|esen1a o |zdavan1u odobrenja za rad dozvola isaglasnosti ~ Trajno
3 Statut sa izmjenamaidopunama I Trajno
| 4. | Odluke 0 |menovan1u organa Drustva 1 ~Trajno ]
5 | Odluke o imenovaniju izvrsnih direktora, lica sa posebnim Trajno operativno
"~ | odgovornostima i ovlascenjima | )
| 6. Rjesenja/lzvodi o upisu u registar nadieznog_organa | Trajno ]
7. | Kartoni deponovanih EOtB sa - ~ Trajno
8 DokumentaCJg o ulozima osni ivaca | promjenama na kapitalu Trajno |
9. Zapisnici i odluke Skupstine ~ Trajno
10, Zapisnici i odluke sa sjednica Odbora direktora i druglh! Trajno
_organa | il S
11, Materijali sa sjednice odbora direktora i druglh organa {pozivi, 10 godina
. planovi, informacije idr.) _ T E S
12 Materijali sa sjednice odbora direktora i drugih organa Trajno operativno
) (izvjestaji i strategije) _ |
Dokumentacija u vezi osnivanja i registracue Drustva
13. | dokumentacija u vezi izvrdenih promjena, restrukturiranja i Trajno
| | prestankarada = - I | S
~ 14. | Pravilnici | Trano operativio
15 | Procedure _Trajno operativno |
16 Poslovnlm S | Trajno operativno
17 Kolektlvm ugovor S | Trajno operativno
18. Od[ukeldrug| opsti akti Trajno operativno
19. | Odluke izvrénih direktora | Trajno operativno

10 godina po prestanku '

20. | Ovlaséenje za zastupanje _ vazenja ovlaség:
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21. | Ostala poslovna korespondencija (dopisi i propratni akti) 5 godina
Dokumentacija o ljudskim resursima
29, ' Prlavilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih | Trajno eperativno
| mjesta
f 23. | Personalni dosijei zaposlenih (aktivna i pasivna) : 50 godina |
24. | Ugovori o radu ] 50 godina '
25. | Aneksi ugovora o radu 50 godina
26. ' Sporazumi o preuzimanju zaposlenih 50 godina
27 Ponude za zakijuéenje aneksa ugovora o radu i odgovori na 5 godina
| ponude
28. | Obavjestenje o raskidu ugovora o radu , 50 godina
29. | Prijave rada za strance, Potvrde o prijavi rada stranaca , 5 godina
30. Ugovori i odluke o stipendiranju i $kolovanju kadrova | 10 godina
31 i Dokazi o prijavi podataka nadleznim organima za utvrdivanje 50 godina
' staZa osiguranja i zarada — obrasci M4, JPR i dr. | 9 |
32. | Dokumentacija u vezi oglasa za zaposijavanje ‘ 5 godina f
33 ' Odluke o isplacenim naknadama za zaposlene koje proiziiaze 5 godina |
" | iz vazZecih propisa iz oblasti rada | ,
34. | Odluke o ostvarivanju prava zaposlenih iz oblasti rada ' 5 godina |
35. : Odluke o plaéenom i neplacenom odsustvu 5 godina
36. | Odluke o kori¢enju godisnjih odmora 5 godina
37. | Odiuke o odobravanju odsustvovanja sa posla 5 godina
38. | Odiuke o radnom vremenu 5 godina
39. | Odluke o prekovremenom radu ‘ 5 godina |
40. | Prijave o povredama na radu sa prate¢om dokumentacijom 5 godina ,
41, ' Dokumer_ﬂacija u vezi utvrdivanja disciplinske odgovornosti | 10 godina |
| zaposlenih , |
' 4o | Odluke o pokretanju i utvrdivanju materijaine odgovornosti ’ 10 godina po
| " | zaposlenih o pravosnaznosti odiuke |
' 43. | Odluke o vrednovanju poslova, radnih zadataka 5 godina |
’ 44, | Procjene udinka zaposlenih 5 godina |
| 45. | Evidencije dolaska i odlaska sa posla 4 godine |
46, Evidencije o korisnicima programa struénog osposobljavanja 50 godina ,
; 47. | Dokumentacija u vezi kurseva i seminara 5 godina '
! Molbe, prigovori, Zalbe zaposlenih i dokumentacija NTP-a o .
| Gk rjeéavarﬁjugistih u vezi radr?ih odnosa | S godina
‘ Dokumentacija ¢ zastiti na radu
49. | Evidencija i zapisnici 0 povredama na radu Trajno operativno
50. | Zapisnici i rjesenja inspekcije rada 10 godina
Ostala korespondencija i dokumentacija u vezi zastite na .
o1, | radu (dopisi, I:;))repiske idr.) | 5 godina |
| 52| Polisa osiguranja zaposienih 2 ug_gsg‘rzlf:g'srsz”
' Dokumentacija o obukama =zaposlenih (Uvjerenja o *
L5 | osposobljenosti za bezbjedan rad, rukovanje protivpoZarnim 10 godina
aparatima i sl.) !
54. Liekarska uvjerenja zaposlienih 5 godina |
55, Uvjerenja, sertifikati i atesti o upotrebljivosti masina i uredaja i Trajno operativno '
| za rad ,.
56. | Ostala poslovna korespondencija (dopisi i propratni akti) 5 godina |
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I

Dokumentacija zastite lica i imovine

Evidencija o dozvolama za vrSenje poslova zéétite.|

57.  identifikacionim oznakama i zaposlenim licima koja vrSe | Trajno
| | poslove zastite | B
58. | Ostala poslovna korespodencua {dopisi i propratm akti) f 5 godina
Ugovori i poslovna saradnja sa trec¢im licima
59. Ugovori 0 gradenju, izvodenju radova Trajno

60. Ugovorlokupovml robalusluga

vaznosti

— — —

61. Ugovori o poslovnoj saradnji N o " vaznosti

62. Ugovori - Polise o osiguranju lica i imovine
_ _ vaznosti

" 5 god po prestanku
5 god po prestanku

" 5god po prestanku

'5 god po prestanku

63. Ugovori 0 zakupu
- 1 e ~_vaznosti
64. gg;:r?cr:s% dielu, o autorskom honoraru (ako se ne uplacuju 5 godina
r—— Tu ——=—=== )
govori o dielu, o autorskom honoraru (ako se uplacu;u .
65. doprinosi) ] M 50 godln_a__
. oy 5 god po prestanku
68 { tigovayi 8,prysan)u usluga 7 vaznosti
5 god po prestanku
_61 - Ug_OVO_I'I_ 0 odrz_iianju objekata [ SEtenlaE _oﬂektu 1 vagnosti |
, 5 godma a od prestanka
_68. | Ugovog_g sggnzgrstv_l.x i donaciji ) | vazenjaUgovora
Ostala poslovna korespondencija u vezi ugovora . .
2e (dopisi i propratni akti) \ 9 goding
70, Skst’E?Ia poslovna prepiska sa trecim licima (dopisi i propratni | 5 godina
Sudski sporovi
71 Odluke u sudskim, vansudskim, izvrénim i drugim postupcima Trajno operativno
| " | ukojima se Drustvo nalazi u svojstvu stranke | A—— -
Ostala dokumentacija sudskih (parnlcnlh kriviénih, upravnih,
2 prekréajnih...) vansudskih, izvr$nih i drugih postupaka u 10 godina po
* kojima se Drustvo nalazi u svojstvu stranke pravosnaznosti odluke
Kancelarijsko i arhivsko poslovanje
73. ' DJeIovodnl protokoll 'I_’Ejno
T4, | Arhivskaknjga | Trajno |
75 | Knjiga ekspedovane poste - | 5 godina
| _76 Interne dostavne knjige i 5 godina _
'~ 77. | Knjiga primopredaje pe¢ata i Stambilla ~ Trajno
8. Dokumentacija o pecatima, stambiljima i dr. (odluke o |zrad| Trajno w
'™ | zapisnici o unidtenjuisl) L
79 Lista kategorija registraturske grade sa rokovima c':uvanj_a ' Trajno oEerativnp

80. | Zapisnici o kontroli arhlvske i registraturske grade i Trajno operativno
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N

Popisne liste, zapisnici i odluke o izluéivanju i unidtenju | ) )
Bl begvrijednog registraturskog materijala ! J Tusjacfoperativao
82, E;)gll:;sc::tz,r lfi?/ﬁlsmd i odluke o predaji arhivske grade Trajno operativno
Rjesenje o utvrdivanju organizacionih jedinica i ‘ : .
| & | Kiasificacionin oznaks : | Trainooperativno |
84 Ostala poslovna korespondencija iz oblasti kancelarijskog i 5 godina
' arhivskog poslovanja (dopisi i propratni akti) |
Dokumentacija finansijskih i raunovodstvenih poslova
85. | Zavréni raéun I Trajno operativno
86. Godisnji racun sa prilozima ; Trajno operativho
\ 87. Finansijski izvestaji : Trajno operativno
88. | lzvestaji o izvrdenoj reviziji ' Trajno operativno
88. Isplatne liste | Trajno operativno
90. | Analiticke evidencije zarada | Trajno operativno
91. | Obrazac M-4 | Trajno operativho
92. | Glavna kniiga | 10 godina
93 | Pomotne knjige | 10 godina |
94 Pregled obraduna PDV, sa cjelokupnom pratecom 10 godina
" | evidencijom u skladu sa Zakonom o PDV.
.95 | PoreskaprijavaPRPDV2 10 godina
.96 | Glavna knjiga sintetike (finansijske kartice) 10 godina.
- 97. | Dnevnik glavne knjige - 10 godina
' 98. | Finansijski plan (godisniji) Trajno operativno
) | Analitika kupaca 10 godina 1
100. | Analitika dobavijaéa - 10 godina
101. | Ostale analitike 5 godina ll
102 Putni nalozi za sluzbena putovanja sa pratecom 5 godina
© | dokumentacijom D |
~103. | lzvodi banke N 5 godina o
104 Placeni raduni (naI02| za izvréenje doznaka u inostranstvo 5 godina
1 " | sa pratecom dokumentacijom)
[ 105. | Nalozi i zahtjevi za refundaciju naknade zarade 5 godina
| 106. | Izlazni raduni (fakture) - | 5 godina B
| 107. | Ulazni ratuni (fakture) 5 godina
108. | Racduni za nekretnine - Trajno operativno
. 109. | Platni spiskovi - ) Trajno operativno
| 110. | Obracunske liste za zarade - Trajno operativno
' 111. | Obracuni poreza i dopnnosa na zaradu Trajno operativno
112. | Ostali obracuni poreza i dopnnosa na zaradu Trajno operativno
113. Putni nalozi za vozila o ) 5 godina
114. | lzvodi otvorenih stavkl (108); saglasnost salda ~_ 5godina
115. | Kompenzacije 10 godina
. 10 godina po prestanku
116, [\Ugovomo cesii - o %azenjapugovora i
| 117. ‘ L.Ugovo‘rl oieuzimanjiduga i - | mggggﬁ;&gxzﬁnku‘ ]
118. | Ugovori o ustupanju potrgiivanja : i %Zgg‘:}apagéiztr;nku i
119 ' 1710 godina po prestafku | =

Ugovori o asignaciji

vazenja Ugovora,

t




Lista kategorija registraturske grade Nau¢no-tehnoloskog parka Crne Gore

. 120. | Popisi (popisne liste gotovine, zaliha..) 10 godina
121. | Popisi (osnovnih sredstava) Trajno operativno
122. | Otpisi robe 5 godina
123, Knjiga osnovnih sredstava Trajno operativno
124. | Obracun amortizacije 5 godina
125, | Mjenice 5 godina po otplati
126. | Garancije 5 godina po otplati
127 Doznake za bolovanje 5 godina
128. | Administrativne zabrane 10 godina po atplati
| 129. | Sudska rjesenja za kredite, alimentaciju i sl. - 10 godina po otplati
. . B 10 godina po prestanku
130. | Ugovori sa bankama, hipoteke, garancije vazenja Ugovora
131 Dokumentacija o pokretanju otvorenih postupaka i 5 godina od prestanka
| " | jednostavnih nabavki roba i usluga vazenja Ugovora
' ) I . o 5 godina od prestanka
| 13_2._ j [Ekumentacua vezana za odabir najpovoljnijeg dobavijaca vazenja Ugovora
133, lDo_kuvmgntacug vezana za rad eksterne revizije (revizorski 10 godina
Y |izvjestaji sa mjerama i preporukamay I ]
134. Revizorski izvjestaji o pracenju 5 10 godina
Dokumentacija marketinga i PR-a
135. | Press clipping (saopétenja za medije) Trajno operativno
 136. | Godisnii biiten (prezentacije firme) Trajno operativno
137. | Ostala poslovna korespondencija (dopisi i propratni akti) 5 godina
Dokumentacija u vezi izgradnje objekata
138, | Projektna dokumentacija objekata Trajno
Investiciono-tehnicka dokumentacija koja se odnosi na T -
139 | rekonstrukciju/ izgradnju objekata u viasnistvu (gradevinski Trajno
1 dnevnici, gradevinske knjige)
i__ 140, | Ostala poslovna korespondencija (dopisi i propratni akti) 5 godina_
Dokumentacija o [T poslavima i poslovima informacione bezbjednosti
— T J‘ p e A .
141. | Poslovna korespodencija putem elektronske poste - __T’ Trajno operativno |
142 | Ostala poslovna korespondencija (dopisi i propratni akti) T  b5godina |
~ " Dokumeniacjpuveziprojckata |
143. | Ugovor sa partnerima (ugovori o grantu) Trajno operativno |
Projektna dokumentacija (analize, mapiranja. intervjui, liste _ _ '
prisustva, opisi poslova na projektu, obracuni plata, izvodi iz 5 godina od zatvaranja
banaka, troskovi nastali na realizaciji projekta, lista projekta
144, I . . !
ukljucenih osoba na projektu, agende, lista prisustva,
evaluacioni upitnik, dozvole za dijeljenje podataka, izjave,
| upitnici, potvrde) _
o ' - . 10 godina od zatvaranja |
145, | Eksterna revizija za projekte _ ' " projekta J_ |
i -~y TP | 5 godina od zatvaranja |
146. | Promotivni materijal sa projekata projekta
5 godina
147 Obuke vezane za razne projekte g

]

"~ Dokumentacija kancelarije za transfer tehnologija |

 148. | Sporazumi o saradnji (medunarodni i nacionaini)
~149. | Vaucer za zastitu pronalaska

Elektronski podaci i evidencije

Trajno operativno

_Trajno operativno
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{ 150. | Svi elektronski podaci i evidencije | Trajno operativho —]

OBRAZLOZENJE

Glanom 11. tadka 3. Zakona o arhivskoj djelatnosti (,Sluzbeni list Crne Gore”, br.049/10,040/11) je
utvrdeno da Listu kategorija registraturske grade utvrduju stvaraoci, odnosno drzaoci registraturske
grade. Clanom 3. Pravilnika o sadrzaju i nacinu izrade liste kategorija registraturske grade i nacinu
odabiranja i predaje arhivske grade DrZavnom arhivu (,Sluzbeni list Crne Gore”, br.058/11) je takode
definisano da Listu utvrduje drzalac odnosno stvaralac registraturske i arhivske grade u ¢ijem je radu
taj materijal nastao ili se kod njega nalazi.

U skladu sa vazeéom zakonskom regulativom i podzakonskim aktima iz oblasti arhivske djelatnosti
imenovana je Komisija za izradu Liste kategorija registraturske grade sa rokovima ¢uvanja koja je
izradila Listu kategorija registraturske grade Nauéno-tehnoloskog parka Crne Gore (u daljem tekstu:
Lista).

Prilikom izrade Liste koriséena su dosadasnja iskustva drugih drZavnih organa na istim ifi slicnim
poslovima.

Dana 24.09.2025. godine Odbor direktora Nauéno-tehnolo$kog parka Crne Gore, na predlog nadlezne
sluzbe Nauéno-tehnolodkog parka Crne Gore, usvojio je Listu kategorija registraturske grade, a koja je
dostavljena Drzavnom arhivu na dobijanje saglasnosti. Naugno-tehnoloskom parku Crne Gore je
Drzavni arhiv odnosno Komisija za davanje saglasnosti na Listu kategorija registraturske grade dostavila
je Dopis br. 01-065/25-1467/2 od 24.10.2025. godine kojim se Lista kategorija registraturke grade vraca
na doradu u skladu sa datim smjernicama.

Ova Lista kategorija registraturske grade sa rokovima €uvanja utvrdena uz stru¢na uputstva Drzavnog
arhiva odnosno Komisije za davanje saglasnosti na Listu kategorija registraturske grade i primjenjivati
ée se na arhivsku gradu i registraturski materijal nastao u radu Naugno-tehnoloskog parka Crne Gore
od njegovog osnivanja.

Koncepcijski lista je podijeljena na poglavlja:
» Dokumentacija o osnivanju, registraciji i organizaciji rada Nau¢no-tehnologkog parka Crne Gore
e Dokumentacija o ljudskim resursima
s Dokumentacija o zastiti na radu
¢ Dokumentacija o zastiti lica i imovine
« Ugovori i poslovna saradnja sa trec¢im licima
e Sudski sporovi
¢ Kancelarijsko i arhivsko postovanje
« Dokumentacija finansijskih i raCunovodstvenih poslova
» Dokumentacija marketinga i PR-a
» Dokumentacija u vezi izgradnje objekata
« Dokumentacija o IT poslovima i poslovima informacione bezbjednosti
» Dokumentacija u vezi projekata
» Dokumentacija kancelarije za transfer tehnologija
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U slutaju da nastanu dokumenta koja po vrsti, nazivu i sadrzaju nijesu obuhvacena Listom, postojeca
Lista se mijenja i na nadin i po postupku koji su utvrdeni za donosenje Liste.
Ova lista stupa na snagu danom dobijanja saglairjosti od strane Drzavnog arhiva.
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